
請求書

〇〇年〇月〇日

〇〇県〇〇市〇〇区〇丁目〇番〇号

〇〇株式会社

代表取締役　〇〇　〇〇殿

〇〇県〇〇市〇〇区〇丁目〇番〇号

鈴木　太郎　印

前略私は、貴社で勤務していた〇〇と申します。

〇年〇月〇日から〇年〇月〇日にかけて合計〇時間の時間外労働をしました。

割増賃金率を含め残業代は〇円になりますが、〇円が未払いですので請求いたします。

未払い残業代の支払いについては、〇年〇月〇日までに給与振込口座へお振込みお願

いします。

万一上記期間内にお支払いを確認できない場合、労働審判、訴訟等の手段により、残業

代・遅延損害金を請求いたしますのでお含み頂けますと幸いです。

【振込先の口座】

〇〇銀行〇〇支店　普通預金　口座番号〇〇〇〇〇〇〇

口座名義人　〇〇〇〇〇〇〇

草々


